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KSH Népességtudomanyi Kutatointézet

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyézatot hirdet

ugyintézo, titkarno
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatérozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1024Budapest, Buday Laszlo6 utca 1-3., 6. emelet
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Kimend, beérkezd levelek, anyagok iktatdsa, napi posta kezelése, kutatok munkéjanak
segitése, utazasokkal kapcsolatos iligyek intézése, rendezvények szervezési €s adminisztrativ
tigyeinek intézése, az intézet kiadvanyaival kapcsolatos munkaban valé kozremitkodés.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolod 1992.
évi XXXIII torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium

» Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

» Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

» Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent

» Angol nyelvbol kdzépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintli
nyelvtudas,

» MS Word professziondlis ismerete

» In-Design program ismerete

» MS Excel professzionalis ismerete

Elvart kompetenciak:

»  pontos, preciz, megbizhatdo munkavégzés, j6 kommunikacios és szervezo
készség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

részletes szakmai O6néletrajz

iskolai végzettséget

nyelvtudast igazold oklevelek beszkennelt masolata
motivacios levél

3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
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A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. jalius 12.
A palyazatok benyujtasanak modja:
Elektronikus Uton Csintalanné Fekete Melinda részére a
fekete@demografia.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az irasbeli palyazatok alapjan kivalasztott jelentkezOk személyes beszélgetésen is részt
vesznek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 19.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Kutatointézet a hazai és nemzetk6zi tudomanyos élet elismert szerepldje. Munkatarsaitol
szakszerli és preciz munkat var el. A munkahely csaladbarat, a munkahelyi 1égkor kdzvetlen.



