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KSH Népességtudomanyi Kutato Intézet

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

ligyintézo, titkarnd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
Hatdrozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:
Budapest, 1024 Buday LaszI6 utca 1-3. B épiilet 6. emelet.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Kimend, beérkezd levelek, anyagok iktatasa, napi posta kezelése, kutaték munkajanak segitése,
rendezvények szervezési és adminisztrativ ligyeinek intézése, az intézet kiadvanyaival kapcsolatos
munkaban vald kézremikodés.

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo" 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
o Kozépiskola/gimnazium
e Hasonlé munkakérben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
e Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)
e Magyar allampolgdrsag, biintetlen elGélet

A palyazat elbiradlasanal el6nyt jelent:
e Angol nyelvbdl kézépfoku C tipusu altaldnos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl nyelvtudas
e Német nyelvbdl kdozépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl nyelvtudas
e In-Design program ismerete

Elvart kompetencidk:
e Pontos, preciz, megbizhaté munkavégzés
e Jo kommunikdcids és szervezl készség

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
e Fényképes Onéletrajz
e Végzettséget, nyelvtudast igazolé okmanyok masolata



e 3 hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakor betolthet6ségének idGpontja:
A munkakor legkorabban 2016. junius 1. napjatél téltheté be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. majus 5.
A palyazatok benyudjtasanak médja:

Elektronikus Uton Csintalanné Fekete Melinda részére a fekete@demografia.hu e-mail cimen
keresztil.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2016. majus 20.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A Kutato Intézet a hazai és a nemzetkozi tudomanyos élet elismert szerepl6je. Munkatarsaitol

kreativ, szakszer( , preciz munkat var el. A munkahely csalddbarat, a munkahelyi [égkor kbzvetlen.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2016.04.20.
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